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БУЧАНСЬКА     МІСЬКА      РАДА
КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ШІСТДЕСЯТ ДРУГА  СЕСІЯ    СЬОМОГО    СКЛИКАННЯ

Р  І   Ш   Е   Н   Н   Я

«25» липня  2019 р. 								   №  3688 -62-VII 

Про внесення змін до рішення Бучанської міської ради від 21.12.2017 № 1620-36-VII «Про Положення про порядок видачі довідок  на території міста Буча»
	
	Згідно статті 25 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання Закону України «Про звернення громадян», наказу Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 № 204 «Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги, та довідки про склад сім'ї  або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб», та інших нормативних документів, які передбачають написання довідок, в тому числі і органами місцевого самоврядування,  з метою упорядкування видачі довідок громадянам на території міста, міська рада                                                                                                                                                          
ВИРІШИЛА:

	1. Внести зміни до «Положення про порядок видачі довідок на території міста Буча» (додаток № 1) , а саме:

 1.1. Абзац 1, 2  п.2.1. Розділу 2 викласти в наступній редакції:
          « Видається відповідною установою, КП «Бучанське УЖКГ», Відділом житлово-комунального господарства Бучанської міської ради, на підставі паспорта громадянина України, акту обстеження депутата міської ради відповідно до розділу території, а у разі об’єктивної необхідності, з дотриманням інших вимог та наданням іншої необхідної документації;
          « КП «Бучанське УЖКГ» та Відділом житлово-комунального господарства Бучанської міської ради видається зазначена довідка згідно вимог цього Положення.»

1.2. Абзац 1 п.2.2. Розділу 2  викласти в новій редакції:
          « Видається відповідною установою, КП «Бучанське УЖКГ», Відділом житлово-комунального господарства Бучанської міської ради на виконання Постанови Правління Пенсійного фонду України від 25.11.2005 № 21-1 «Про затвердження Порядку подання та оформлення документів для призначення (перерахунку), пенсій відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування» (із змінами).»
          2. Загальному відділу Бучанської міської ради забезпечити оприлюднення даного рішення не пізніше десяти робочих днів з дня прийняття в засобах масової інформації.	
          3. Контроль за виконанням рішення покладається на керуючого справами Бучанської міської ради.

Міський голова		         А.П.Федорук


								
								

Додаток №1
								до рішення сесії міської ради 
								від «21» грудня 2017 року № 1620-36-VII


ПОЛОЖЕННЯ  
про порядок видачі довідок  на території міста Буча
(зі змінами)

1. Загальні положення

	Положення про порядок видачі довідок  на території міста Буча (далі-Положення) розроблено на підставі Конституції України, Сімейного, Житлового Кодексів України, Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про громадянство України», «Про звернення громадян», постанови Кабінету Міністрів України № 558 від 29.04.2004, Указу Президента України №109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», книг по господарському обліку Бучанської селищної ради (до 01.01.2007) з метою врегулювання питань видачі документів для оформлення субсидії на комунальні послуги, для призначення всіх видів соціальної допомоги, встановлення факту спільного проживання з годувальником на момент його смерті та у інших, передбачених законодавством випадках.
	Для цілей однозначного розуміння положень цього Положення слід визначити наступні терміни: 
	- відповідна установа – фізичні особи - підприємці або юридичні особи - суб’єкти підприємницької діяльності, які за договором із співвласниками забезпечують належне утримання спільного майна багатоквартирних будинків і прибудинкових територій та належні умови проживання і задоволення господарсько-побутових потреб; представники асоціацій об’єднань співвласників багатоквартирних будинків, об’єднань співвласників багатоквартирних  будинків, інші прирівняні законодавством суб'єкти у цій сфері.
	- КП «Бучанське УЖКГ» - комунальне підприємство «Бучанське управління житлово-комунального господарства»;
	- непрацездатна особа – особа, яка досягла встановленого законом пенсійного віку або визначена інвалідом;
	- малолітня особа – фізична особа, яка не досягла чотирнадцяти років;
	- неповнолітня особа – фізична особа у віці від чотирнадцяти до вісімнадцяти років;
	 - утриманець – член сім’ї заявника або померлого годувальника (малолітня, неповнолітня, непрацездатна  особа), який перебуває (перебував) на його повному утриманні або одержував від нього допомогу (якщо заробітна плата, пенсія, інші доходи утриманця не забезпечують йому прожиткового мінімуму, встановленого законом), яка є (була) постійним і основним джерелом засобів до існування.



2. Порядок видачі довідок

	Видача довідок проводиться у порядку, передбаченому цим Положенням. Довідки видаються на підставі пред’явлених необхідних документів та в разі відсутності суперечностей в них.
Довідка у випадках передбачених цим Положенням підписується начальником відділу житлово-комунального господарства міської ради, керівником КП «Бучанське УЖКГ», керівником відповідної установи, а за їх відсутності уповноваженою керівником особою та працівником - виконавцем довідки, скріплюється печаткою установи.  

2.1. Довідка про фактичне місце проживання. 

Видається відповідною установою, КП «Бучанське УЖКГ», Відділом житлово-комунального господарства Бучанської міської ради на підставі паспорта громадянина України, акту обстеження депутата міської ради відповідно до розподілу території, а у разі об’єктивної необхідності, з дотриманням інших вимог та наданням іншої необхідної документації.
КП «Бучанське УЖКГ» та Відділом житлово-комунального господарства Бучанської міської ради видається зазначена довідка згідно вимог цього Положення.
Довідка дійсна протягом 2-х місяців.
	Видається для пред’явлення за місцем вимоги.

	2.2. Довідка про спільне проживання громадян (ведення спільного господарства) на момент смерті одного з них.

	Видається відповідною установою, КП «Бучанське УЖКГ», Відділом житлово-комунального господарства Бучанської міської ради на виконання Постанови Правління Пенсійного фонду України від 25.11.2005 № 21-1 «Про затвердження Порядку подання та оформлення документів для призначення (перерахунку), пенсій відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування» (із змінами).
 	Видається на підставі паспорта громадянина України - заявника, документа, який підтверджує родинні стосунки з померлим (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб тощо), будинкової книги або ж погосподарських книг по приватному сектору міста (колишнього селища), свідоцтва про смерть члена сім’ї.
	Видається для пред’явлення в управління Пенсійного фонду України та у передбачених законодавством випадках для пред’явлення за місцем вимоги.


	2.4. Затвердити форму акту обстеження, який складається депутатом Бучанської міської ради.
	Акт обстеження депутата є дійсним протягом 2-х місяців.

	

2.5. Довідка-характеристика.

Видається адмінкомісією при виконкомі Бучанської міської ради на підставі паспорту громадянина України – заявника з використанням списків осіб притягнутих до адмінвідповідальності.
Видається для пред’явлення за місцем вимоги.

3. Порядок оскарження
відмови у видачі довідок

	3.1. У разі неможливості надати довідку, що засвідчує факт, за підтвердженням якого звернувся заявник, цей факт встановлюється в судовому порядку.
4. Порядок реєстрації довідок

4.1. До створення єдиної електронної бази довідок,- довідки реєструються у відповідному журналі суб’єкта, який видав довідку.
4.2. До журналу (бази) заноситься інформація про особу, котрій видано довідку, дата видачі, реєстраційний номер, підпис заявника про отримання довідки.
4.3. Журнал реєстрації довідок повинен бути прошнурований та пронумерований. 

5. Прийом громадян для оформлення та видачі довідок.

	5.1. Прийом громадян з усними та письмовими зверненнями для оформлення та видачі довідок проводиться в прийомні дні відповідно до графіку прийому відповідного суб’єкта до якого звернулись за видачею довідки.

6. Прикінцеві та перехідні положення

6.1. У виняткових випадках (відсутності з поважних причин керівника або уповноваженої ним особи, відповідної установи) довідки, зазначені у цьому положенні можуть видаватись відділом житлово-комунального господарства з одночасним повідомленням про це відповідної установи або КП «Бучанське УЖКГ».
6.2. Звернення заявників, які надходять до Бучанської міської ради для оформлення довідок, зазначених у цьому положенні, у строк не більше 5 днів скеровуються відділом житлово-комунального господарства до відповідної установи або КП «Бучанське УЖКГ» за належністю.
6.3. Усі суб'єкти видачі довідок (до створення електронної бази) до 25 числа кожного місяця передають узагальнену інформацію про видачу довідок до відділу житлово-комунального господарства міської ради для узагальнення та контролю.
6.4. Зміни і доповнення до цього положення вносяться у випадках внесення змін у діюче законодавство України, внесення змін і доповнень в це положення, здійснюється за рішенням виконавчого комітету міської ради.
6.5. У разі надходження звернень громадян про отримання довідок не зазначених у цьому Положенні, такі довідки видаються за принципом тотожності змісту (встановлення факту) довідкам зазначеним у цьому Положенні.


				

								


Додаток № 2
								до рішення сесії міської ради 
								від «21» грудня 2017 року № 1620-36-VII

Довідка
про фактичне місце проживання

Видана (ким)____________________________________________________________________________

На підставі______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Кому: __________________________________________________________________________________

в тому, що він (вона) проживає в м. Буча_____________________________________________________

вул. __________________________________________________ б.________________ кв._____________

на підставі: договору оренди/найму житла, договору позички житла, на підставі родинних відносин (необхідне підкреслити)
________________________________________________________________________________________

Власником даного об’єкта нерухомого майна є гр. __________________________________________,
                                                                                                                                          (П.І.Б.)  
що підтверджується:______________________________________________________________________
                                             (свідоцтвом про право власності, договором купівлі-продажу, дарування, свідоцтвом про спадщину, тощо)
________________________________________________________________________________________

Разом з ним (нею) проживають:
________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Керівник                              _______________                                                _______________
                                                           (прізвище, ініціали)                                                                 (підпис)
М.П.
Виконавець                         _______________                                                _______________
                                                           (прізвище, ініціали)                                                                 (підпис)


								



Додаток №3
								до рішення сесії міської ради 
								від «21» грудня 2017 року № 1620-36-VII


Довідка 
про спільне проживання громадян (ведення спільного господарства) 
на момент смерті одного з них

Видана (ким)____________________________________________________________________________

На підставі______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Кому: __________________________________________________________________________________

в тому, що він (вона) (вели спільне господарство) 
на момент смерті одного з них в м. Буча _____________________________________________________

вул. __________________________________________________ б.________________ кв._____________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________


Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.


Керівник                              _______________                                                _______________
                                                           (прізвище, ініціали)                                                                 (підпис)
М.П.
Виконавець                         _______________                                                _______________
                                                           (прізвище, ініціали)                                                                 (підпис)



								


Додаток № 4
								до рішення сесії міської ради 
								від «21» грудня 2017 року № 1620-36-VII


АКТ депутата Бучанської міської ради
на звернення заявника(ці)
про встановлення факту_______________________________


гр.________________________________________________________________________________
м. Буча                                                                                                             «___»__________ 2017 р.
	Мною, депутатом Бучанської міської ради по виборчому округу № _________________________ проведено обстеження матеріально-побутових           умов проживання за адресою: Київська обл., м. Буча ___________________________________________________________________________________ 
Власником даного об’єкта нерухомого майна є гр. __________________________________________,
                                                                                                                                          (П.І.Б.)  
що підтверджується:______________________________________________________________________
                                             (свідоцтвом про право власності, договором купівлі-продажу, дарування, свідоцтвом про спадщину, тощо)
________________________________________________________________________________________
          При обстеженні встановлено, що гр. ______________________________________________
___________________________________________________________________ року народження,
___________________________________________________________________________________
(місце постійної роботи, не працює, вказати причину, пенсіонер, працює чи ні)
	Громадянин  _________________________________________________________________
                                                                                                                                               (П.І.Б. заявника)
проживає в даному житловому приміщенні на підставі: правовстановлюючих документів, зареєстрованого місця проживання, договору найму/оренди житла, договору позички житла, на підставі родинних відносин (необхідне підкреслити)
В ході обстеження встановлено, що __________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____	__________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____	__________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Інформацію викладену в акті підтверджують сусіди :
1._________________________________________________________________________________
/Прізвище, ім’я, по-батькові, адреса, підпис/
2._________________________________________________________________
/Прізвище, ім’я, по-батькові, адреса, підпис/

З актом ознайомлений _______________________________________________________________

Депутат Бучанської міської ради: ____________________________________(________________)

Підпис депутата засвідчую: _________________________________________(________________)

«____»_____________2018 р.
								

Додаток № 5
								до рішення сесії міської ради 
								від «21» грудня 2017 року № 1620-36-VII


Довідка-характеристика

Адміністративною комісією Бучанської міської ради

На підставі______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

Кому: __________________________________________________________________________________

Проживаючому в м. Буча __________________________________________________________________

вул. __________________________________________________ б.________________ кв._____________

Характеризується:_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________


Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.


Керівник                              _______________                                                _______________
                                                           (прізвище, ініціали)                                                                 (підпис)
М.П.
Виконавець                         _______________                                                _______________
                                                           (прізвище, ініціали)                                                                 (підпис)
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